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                                          安全管理网——安全生产第一交流平台

电热专工岗位说明书
	一.基本信息

	岗位名称
	电热专工
	所在部门
	设备检修管理部

	职等
	
	岗位编制
	1

	直接上级
	检修部部长 
	直接下级
	—

	二.岗位设置目的

	    根据公司相关制度和规程，在检修部部长的领导下，负责电热方面技术监督工作，确保设备正常投运及系统的正常运行，保障发电生产的正常开展

	三.岗位职责

	职 责 一
	职责描述：参与电热方面技术工作
	工作时间百分比：20%

	
	工作任务
	(1) 协助完善部门技术资料

	
	
	(2) 参与部门及车间解决电热方面缺陷。

	
	
	(3)负责完善电热专业设备技术措施及施工方案。

	职 责 二
	职责描述：协助部长完成电热方面外委检修工作
	工作时间百分比：25%

	
	工作任务
	（1）协助完成外委检修招标前准备工作.

	
	
	(2) 协助进行外委检修招标工作。

	
	
	（3）协助完成外委检修技术监督工作

	
	
	（4）监督完成外委检修的进度，使检修工作能快速高效完成

	
	
	（5）协助完成外委检修的验收工作

	
	
	(6) 协助完成外委检修验收后的质量跟踪工作

	职 责 三
	职责描述：负责监督检修班大修及重大检修工作
	工作时间百分比：25%

	
	工作任务
	(1) 负责监督电热检修班大修及重大检修人员技术状况。

	
	
	(2) 负责监督电热检修班大修及重大检修工艺水平。

	
	
	(3) 负责监督电热检修班大修及重大检修工作进度。

	
	
	(4) 负责监督电热检修班大修及重大检修修后卫生清洁工作。

	
	
	(5) 负责监督电热检修班大修及重大检修设备试验工作。

	职 责 四
	职责描述：负责监督电热方面设备保养工作
	工作时间百分比：15%

	
	工作任务
	(1) 负责监督电热设备定期维护保养工作。

	
	
	(2) 负责监督电热设备定期清扫工作。

	
	
	(3) 负责监督电热设备定期试验及切换工作。

	职 责 五
	职责描述：参与电热方面设备管理完善工作
	工作时间百分比：10%

	
	工作任务
	(1) 协助部长完成电热方面设备管理范围划分

	
	
	(2) 协助部长完成电热车间及其他车间协调工作

	职 责 六
	职责描述：完成上级交办的其他工作
	工作时间百分比：5%

	四.岗位权限

	权限类别
	权限内容
	权限范围

	业务权
	电热技术
	建议权

	
	设备定期保养
	监控权

	
	外委厂家
	监控权

	
	电热方面的大修
	监控权

	财务权
	— 
	— 

	人事权
	— 
	— 

	五.工作协调关系

	内部协调
	电气车间检修班，热工车间检修班。 

	集团协调
	—

	外部协调
	各外委施工单位 

	六.任职资格

	学历
	大学专科及以上
	专业
	电热专业

	职称/资格证书
	—

	工作经验年限
	行业经验年限
	相关岗位经验年限

	8年及以上
	8年及以上
	5年及以上

	知识与技能
	掌握
	熟练
	精通

	行业知识
	电力行业基本知识
	—
	—

	公司知识
	基本规章制度与流程
	本部门工作相关的主要规章制度与流程
	—

	技术知识
	—
	电热专业设备检修知识
	—

	管理知识
	—
	—
	—

	能力要求
	协调能力、沟通能力、分析判断能力 。

	素质要求
	忠诚、责任心、原则性 

	七.其他

	使用工具
	一般办公设备

	工作环境
	间隔性生产现场作业

	工作时间
	正常工作时间，经常加班

















































































































































































































































































































































































































































































































































































































更多安全生产资料下载，尽在安全管理网[  www.safehoo.com  ]
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