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                                          安全管理网——安全生产第一交流平台

机炉专工岗位说明书
	一.基本信息

	岗位名称
	机炉专工
	所在部门
	设备检修管理部

	职等
	副科
	岗位编制
	1

	直接上级
	设备检修管理部部长 
	直接下级
	—

	二.岗位设置目的

	    根据公司生产设备检修、大修的需求，制定本专业设备检修、大修时的施工方案、技术措施；完善本专业本专业各类技术资料等工作，为设备检修工作提供技术服务和技术标准。

	三.岗位职责

	职 责 一
	职责描述：参与机炉专业设备出现重大问题时的检修处理工作
	工作时间百分比：40%

	
	工作任务
	（1）参与机炉专业出现重大设备问题时的处理方案的初步拟定；

	
	
	（2）起草机炉专业处理重大设备问题时的具体施工方案和技术措施。

	职 责 二
	职责描述：参与机炉专业重大设备检修时的质量监督工作
	工作时间百分比：30%

	
	工作任务
	（1）参与机炉专业重大设备检修时的检修方案制定、确定具体检修工艺工作；起草重大设备检修时的施工方案和技术措施。

	
	
	（2）协助本专业各车间进行重大设备检修时技术准备工作、工艺实施工作

	
	
	（3）协助本专业各车间监督、检查重大设备检修时的具体施工工艺的实施情况。

	职 责 三
	职责描述：参与机炉专业外委工程的招议标
	工作时间百分比：5%

	
	工作任务
	（1）负责起草机炉专业外委工程的技术协议的制定。

	
	
	（2）协助部门领导对外委工程进行招议标、工程的组织实施工作。

	职 责 四
	职责描述：机炉专业外委工程的施工监督；参与这些工程的验收工作
	工作时间百分比：5%

	
	工作任务
	（1）现场监督、检查施工方的施工方案、技术措施、施工工艺的具体实施情况。

	
	
	（2）对外委工程的工程量进行核定。

	职 责 五
	职责描述：负责完善机炉专业紧缺图纸及各类技术资料
	工作时间百分比：5%

	
	工作任务
	（1）根据本专业各车间检修工作的需要完善机炉专业紧缺图纸及各类技术资料。

	
	
	（2）参与本专业各车间设备现场具体技术参数、资料的核定。

	职 责 六
	工作任务
	职责描述： 负责本专业技术改造工作
	工作时间百分比：10%

	
	
	（1）参与本专业所进行的技术改造工作；

	
	
	（2）起草技术改造项目的初步设计方案。

	职 责 七
	职责描述：完成上级交办各项工作
	工作时间百分比：5%

	四.岗位权限

	权限类别
	权限内容
	权限范围

	业务权
	重大设备检修、改造
	提案权 

	
	对具体施工方案、技术措施
	拟订权 

	
	对施工过程发现的问题及时制止
	执行权

	
	对发现的问题及时向领导汇报
	汇报权

	财务权
	— 
	— 

	人事权
	— 
	— 

	五.工作协调关系

	内部协调
	热电公司各生产运行部门

	集团协调
	— 

	外部协调
	— 

	六.任职资格

	学历
	大学本科及以上
	专业
	热能动力专业

	职称/资格证书
	工程师

	工作经验年限
	行业经验年限
	相关岗位经验年限

	1年及以上
	5年以上
	1年及以上

	知识与技能
	掌握
	熟练
	精通

	行业知识
	—
	熟悉电力行业知识
	—

	公司知识
	—
	了解公司基本规章制度与流程；
	—

	技术知识
	—
	
	机炉专业设备检修知识

	管理知识
	—
	熟悉电力行业规章制度与流程；；
	—

	能力要求
	沟通能力、协调能力、解决问题能力、

	素质要求
	忠诚、责任心、原则性 

	七.其他

	使用工具
	一般办公自动化设备

	工作环境
	敞开办公、间隔性生产现场作业

	工作时间
	正常工作时间、经常加班

















































































































































































































































































































































































































































































































































































































更多安全生产资料下载，尽在安全管理网[  www.safehoo.com  ]
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