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                                          安全管理网——安全生产第一交流平台

政府事务部价格协调经理职位说明书
	岗位名称
	价格协调经理
	岗位编号
	

	所在部门
	政府事务部
	岗位定员
	1

	直接上级
	部门副总经理
	工资等级
	

	直接下级
	
	职系
	

	所辖人员
	人
	岗位分析日期
	2004年3月24日

	本职：与政府价格主管部门及相关部门的沟通，促进项目价格机制、定调价政策等价格政策的出台与落实。

	职责与工作任务：

	职
责
一
	职责表述：与政府价格主管部门的沟通联系，协调企业与其关系

	
	工作
任务
	与政府价格主管部门在价格领域的信息沟通

	
	
	了解政府对公司价格管理的动向

	
	
	保持企业与政府价格主管部门的良好关系

	职
责
二
	职责表述：介绍企业的价格主张，促进政府有关价格政策的出台与落实

	
	工作
任务
	收集、分析国内外天然气及电力行业价格政策

	
	
	收集、分析国际与国内市场的能源价格信息

	
	
	汇报并解释企业或研究机构的价格政策建议

	
	
	协助并促进政府价格主管部门制订相关的价格政策

	
	
	组织向政府要求定价、调价、价格政策调整等的申请工作

	职
责
三
	职责表述：落实政府对企业的价格管理工作

	
	工作
任务
	配合政府对企业开展的价格检查、成本监审、价格调查

	
	
	参与汇报并解答政府主管部门对项目的气价构成、成本管理等方面的质询

	
	
	落实、监督公司对政府价格政策的执行情况

	职
责
四
	职责表述：组织价格及相关课题的开展及推广

	
	工作
任务
	组织天然气与气电价格政策研究课题的对外委托与跟踪配合

	
	
	参与发电政策、税收政策及其他相关政策的研究工作

	
	
	落实有关的政策研究成果的推广和解释

	职
责
五
	职责表述：负责本部门文件管理工作，部门周月报、工作总结等的起草，网络信息发布

	
	工作
任务
	部门文件的起草，文件的整理、归档、利用

	
	
	收集、起草周月报工作信息，起草部门工作总结资料

	
	
	发布部门网页信息

	职责六
	完成领导交付的其它任务

	权力：

	对项目的价格机制、定价策略等的建议权

	项目价格相关文件的管理权

	在权限范围内，有代表企业对外联络的权力

	各部门与项目价格、成本相关的资料的索取权

	价格相关领域获取信息、知识的工具使用权

	项目投资、成本、价格形成及相关内容的知情权

	其他相关事情的知情权

	工作协作关系：

	内部协调关系
	市场部、财务部、资源部、工程部

	外部协调关系
	国家发改委价格司、省市各级物价部门、省发改委、省经贸委、省建设厅、省电力调度中心、省电力公司、LNG电厂、城市燃气公司、相关研究机构

	任职资格：

	教育水平
	大学本科及以上学历

	专业
	经济类或财会、金融类专业

	培训经历
	天然气行业知识培训、价格知识培训

	经验
	3年以上工作经验，2年以上相关工作经验

	知识
	了解政府的管理体制，具备一定的价格理论知识，熟悉天然气和电力行业的价格政策、价格管理方面的相关知识，了解天然气、发电、输配电的基本流程

	技能技巧
	能够熟练使用各种办公室软件和各种财务软件；具备基本的网络知识；具备一定的英语应用能力和中文写作能力

	个人素质
	具有较强的沟通能力、人际能力、计划与执行能力

	其它：

	使用工具/设备
	一般办公自动化设备

	工作环境
	一般工作环境

	工作时间特征
	正常工作时间，偶尔加班，偶尔出差

	所需记录文档
	汇报文件、报告、总结、政策研究报告、请示

	备注

	

















































































































































































































































































































































































































































































































































































































更多安全生产资料下载，尽在安全管理网[  www.safehoo.com  ]
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