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                                          安全管理网——安全生产第一交流平台

总工办绘图员岗位责任制及考核细则

	岗位职责标准
	考核细则

	1、 负责全公司图纸配套及其它新需图纸的绘制，上墨、着色、修正、填图及复制工作，绘图时必须按规程和有关规定、图示、图例的要求进行。
	1、未按规定及时进行填图工作，罚款5元。

2、图纸绘制不符合要求，罚款5元。
3、出现错误罚款5元。

	2、负责采掘月进度的填绘和季度交换图的填绘、着色上报工作，并做到及时、准确、按时上报。
	1、图纸填绘不及时，罚款5元。

2、不准确每处罚款5元。

3、未及时上报罚款5元。

	3、参与各种配套图纸的检查、验收、会审工作，并及时提出问题进行修改补充。
	未及时做好图纸的配套、完善工作，每种罚款5元。

	4、做好矿井微机绘图工作，逐步实现矿井图纸的电子化，满足矿井发展需要。
	1、电子图填绘不及时每次罚款5元。

2、不符合要求每处罚款5元。
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更多安全生产资料下载，尽在安全管理网[  www.safehoo.com  ]
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