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                                          安全管理网——安全生产第一交流平台

安全生产会议记录表             
	会议名称
	安全检查会议纪要

	会议时间
	2013年9月2日
8
	组织部门
	住宅开发建设公司

	会议地点
	项目部办公室
	主持人
	苏金忠

	一、出  席  情  况

	出席对象：孙秋来、王金涛

	缺席人员：
无

	二、 会  议  内  容

	1、施工现场、生活区（宿舍）安全检查，并要求分包单位对施工中存在的安全隐患落实整改。 
2. 对新进厂员工进行安全教育。

3．对有关用电、防火、机械设备使用进行讲解。 

4．各分包单位对施工人员加强日常安全教育，提高他们安全防范自我保护意识。 

5．宿舍内今天开始安装手机充电器，住宿人员严禁在宿舍乱拖乱拉电线。 
6. 各分包单位加强对员工日常教育，提醒员工少犯和不犯错误。



主持人（签字）：                        记录人（签字）：

员工安全职责落实情况考核单
	被考核员工姓名
	
	所属部门
	

	检查时间
	

	未履行职责
	

	处罚形式
	教育□    警告□    严重警告□  

	安全办主任意见：                  
	年   月  日


______部门安全职责考核记录表
部门：                                2011年   月    日
	序号
	考核内容
	考核结果
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


考核人员签名：                   被考核部门主管：
三级安全教育卡
	姓名
	
	班 组
	

	身份证号码
	
	工 种
	

	入职日期
	
	建卡日期
	

	一、公司教育内容：
	授课教师
	受教育人

	
	职务
	
	工种
	

	（一）国家有关安全生产法律法规等
（二）本公司安全生产管理规章制度和劳动纪律等； 

（三）从业人员安全生产权利和义务； 

（四）服装厂主要的危险因素及其防范措施；

（五）有关事故案例等。
	签名： 

日期：
	签名： 

日期：

	二、车间对作业人员教育内容：
	授课教师
	受教育人

	
	职务
	
	工种
	

	（一） 岗位设备的安全操作规程； 
（二） 工作环境及其危险有害因素和防范措施； 

（三） 所从事工种的安全职责、操作技能及强制性标准； 

（四）自救互救、疏散和现场紧急情况的处理； 

（五）安全设备设施、个人防护用品的使用和维护； 

（六）本车间安全生产状况及规章制度； 

（七）预防事故和职业危害的措施及应注意的安全事项； 

（八）有关事故案例； 

（九）其他需要培训的内容。
	签名： 

日期：
	签名：

日期：

	三、作业班组对作业人员教育内容：
	授课教师
	受教育人

	
	职务
	
	工种
	

	（一）岗位安全操作规程； 
（二）岗位之间工作衔接配合的安全与职业卫生事项； 

（三）有关事故案例； 

（四）其他需要培训的内容。
	签名： 

日期：
	签名：

日期：

	说明：作业人员变更工种后，须重新建立劳动保护三级教育卡。


安全教育培训记录
	部门
	
	授课人
	
	时间
	
	地点
	

	安全教育培训内容：


	参加人：
深圳凯民时装有限公司


教育培训考核成绩登记表
培训项目：                                                 
	序号
	姓名
	性别
	成绩
	序号
	姓名
	性别
	成绩

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	   
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                                    年    月    日危险作业审批表
	申请部门
	
	作业地点
	

	作业名称
	
	作业人
	

	作业时间
	
	现场负责人（监护）
	

	作业的危险性：

	作业前采取何种安全措施：

	申请生产主管意见：

	安全主任意见：

	安全办主任意见：

	公司经理意见:


填表人：                                           填写日期：      年   月    日特种作业人员台账
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	工种操作证号码
	有效时间
	复审时间

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填表人：

消防器材配备登记表

	消防器材名称
	型号、规格
	配置地点
	配制数量
	责任人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


消防安全日常检查记录表

                                                               年    月
	日期
	灭火器
	消防栓
	应急灯
	消防通道
	喷淋系统
	电器设备
	巡查情况
	处理结果

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注
	“√”表示完好，“×”表示损坏，“○”表示正在维修。
	
	
	
	


检查人签名:                                  负责人签名:

动火作业许可证
	记录编号
	
	申请部门
	
	申请人
	

	动火装置设施部位及内容
	

	动火人
	
	特殊工种类别及编号
	
	

	监火人
	
	监火人员工种
	
	

	采样检测时间
	
	采样点
	
	分析结果
	
	分析人
	

	动火时间

	年   月   日    时   分至     年    月   日  时   分

	序号
	动火作业主要安全措施
	确认人签名

	1
	动火设备内部构件清理干净，蒸汽吹扫火水洗合格，达到动火条件
	

	2
	断开与动火设备相连的所有管线、加盲板（   ）块
	

	3
	动火点周围（最小半径15米）的下水井、地漏、地沟、电缆线等已清除易燃物，并已采取覆盖、铺沙、水封等手段进行隔离
	

	4
	灌区内动火点同一围堰内和防火间距内的油罐不得进行脱水作业
	

	5
	高处作业应采取防火花飞溅措施
	

	6
	清除动火点周围易燃物
	

	7
	电焊回路线应接灾焊件上，把线不得穿过下水井火与其它设备搭接
	

	8
	乙炔气瓶（禁止卧放）、氧气瓶与火源间的距离不得少于10米
	

	9
	现场配有消防水带（  ）根，灭火器（  ）具，铁锹（   ）把，石棉布（  ）块
	

	10
	其他安全措施

	

	危害识别：


	动火基层班级意见：
年   月    日
	动火部门主管意见：
年   月   日
	安全办意见：
年   月    日
	领导审批意见：
年   月   日

	完工验收：          年      月       日        时        分      签名：


	临时用电作业许可证       

                                                 编号：                                                                         

	编  号
	
	申请作业单位
	

	工程名称
	
	施工单位
	

	施工地点
	
	用电设备及功率
	

	电源接入点
	
	工作电压
	

	临时用电人
	
	电工证号
	

	临时用电时间
	从      年　月　日　时　分至     年    月    日     时     分

	序号
	主　　要　　安　　全　　措　　施
	确认人签名

	1
	安装临时线路人员持有电工作业操作证
	

	2
	在防爆场所使用的临时电源、电气元件和线路达到相应的防爆等级要求
	

	3
	临时用电的单相和混用线路采用五线制
	

	4
	临时用电线路架空高度在装置内不低于2.5米，道路不低于5米
	

	5
	临时用电线路架空进线不得采用裸线，不得在树上或脚手架上架设
	

	6
	暗管埋设及地下电缆线路设有“走向标志”和安全标志，电缆埋深大于0.7米
	

	7
	现场临时用电配电盘、箱应有防雨措施
	

	8
	临时用电设施安有漏电保护器，移动工具、手持工具应一机一闸一保护
	

	9
	用电设备、线路容量、负荷符合要求
	

	10
	其他补充安全措施

	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	危害
识别
	
	

	临时用电单位意见
	安全主任意见
	     安全办意见



	年　月　日
	年　月　日
	  年　月　日

	完工验收
	    年 月　日　时　分
	签名：


（本许可证保存期为一年）                                                      
高处作业审批表
	申请部门
	
	作业负责人
	

	
	
	监护人
	

	作业地点
	
	作业起止时间
	

	作业类别
	一级高处作业□二级高处作业□三级高处作业

	
	四级高处作业□

	作业内容
	

	安全防护

措  施
	

	监护人职责
	

	三级审批
	作业部门
	

	
	安全主任
	

	
	安全办
	

	备注
	


注:本表一式三联

进入受限空间作业安全审批表

	  编号
	 
	    作业单位
	 

	所属单位
	 
	    设施名称
	 

	主要危险因素
	 

	作业内容
	 
	填报人
	 

	作业人
	 
	监护人
	 

	  采样
 
	检测项目
 
	氧含量
 
	    有毒有害气体或粉尘浓度
 
	 
  检测人
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	  分析
  数据
	 
检测结果
	 
	 
	 
	 
	 
	 
检测时问
	 

	作业开T
  时问
	 
    年    月    日    时    分

	 
	 
	    确认安全措施符合要求(签名)

	  序号
 
 
	主要安全措施：
 
 
	 
作业监护人
 
	 
作业场所负责人
 
	作业单位
 
  安全员

	    1
	作业人员作业安全教育
	 
	 
	 

	    2
	连续测定的仪器和人员
	 
	 
	 

	    3
	测定用仪器准确可靠性
	 
	 
	 

	    4
	呼吸器、梯子、绳缆等抢救器具
	 
	 
	 

	    5
	通风排气情况
	 
	 
	 

	    6
	氧气浓度、有害气体检测结果
	 
	 
	 

	    7
	照明设施
	 
	 
	 

	    8
	个人防护用品及防毒用具
	 
	 
	 

	    9
	通风设备
	 
	 
	 

	    1 O
	其它补充措施：
	 
	 
	 

	作业场所负责人意见：
签名：    时间：
	安全部门负责人意见：
签名：    时间：


安全规章制度、安全操作规程清单
编号：

	序号
	文件名称
	文件编号、版次
	保管部门
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


编制人（日期）：                        审批人（日期）：
危险化学品库（柜）存登记表
部门：                                      年  月  日
	时  间
	危化品名称
	柜存数量
	购于何地
	保管人
	备注

	月
	日
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


记录：                           审核：
危险品出入库（柜）登记表

	危险化学品名称
	出库（柜）
	出库（柜）
	用途
	经手人
	领取人
	批准人
	备注

	
	时间
	数量
	时间
	数量
	
	
	
	
	

	枪水
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	酒精
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


记录：                                         时间：

工伤事故调查处理报告
	伤者姓名
	
	性    别
	
	工    号
	
	出生日期
	

	部    门
	
	入职日期
	
	目击证人
	       
	工    号
	

	发生时间
	
	入职日期
	
	工    种
	

	发生地点
	
	违章类型
	违章指挥（ ）违章作业（ ）违反操作规程（ ）

	设备名称
	
	型    号
	
	吨    位
	

	受伤部位
	
	受伤程度
	包扎（ ）缝合（ ）骨折（ ）其它： _       

	工伤类别
	□死 亡   □重 伤  □轻 伤   □轻微伤 

	工伤原因
	□违章作业 □操作失误 □安全意识淡薄 □设备缺陷或存在隐患 □劳动组织不合理 □其它：          

	伤害形式
	□机械伤害  □物体打击  □灼 烫  □触 电  □车辆伤害  □高处坠落  □其它：__ _ _____     

	事 故 经 过
	部门主管:____________   

	事 故 调 查
	安全办主任:____________   

	整 改 对 策
	整 改 项 目
	完成日期
	实施负责人

	
	
	
	

	
	                                                       事发部门负责人签核：                       

	整改检查
	                                                  安全主任：              

	损失情况
	总损失:          元； 工时损失:         元；  医疗及善后:        元；  设备损失:         元

	本表单作业流程﹕
工伤事故发生部门（事发24小时内）填报 →工伤事故发生部门安全管理人员、安全办主任调查事故经过→ 责任部门负责人确认整改对策、落实完成日期及实施负责人 → 行政部检查整改情况 → 视整改状况实施进一步改善方案 →总经理核准事故处理及改进方案 → 建立台账→ 定期跟进


安全办主任审核﹕                                  总经理核准﹕                   

劳动防护用品入库验收单
	时间
	用品名称
	数量
	状况
	采购人
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


验收人签名：
劳动防护用品领用登记表
	用品名称
	部门
	领用人
	数量
	日期
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


发放人签名：                                 批准人：
月份劳保用品使用监督 
检查和处理记录表
部门                           地点
	违规人员
姓名
	未戴防尘、毒口罩
	未使用钢丝手套
	未戴防耳塞
	未戴防护
眼镜
	处理意见

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


检查人:                                       记录员     

安全生产奖惩记录表
	序号
	时间
	单位或姓名
	奖惩原因
	奖惩方式

	
	
	奖励
	处罚
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


记录：                                      审核：
应急预案演练记录
	演练单位
	
	演练种类
	

	演练名称
	
	演练时间
	

	主持人
	
	参加人数
	

	参加演练领导
	

	演练方案计划

	演练情况总结

	备注
	


记录：                  审核：                   批准：

[image: image1.png]















































































































































































































































































































































































































































































































































































































更多安全生产资料下载，尽在安全管理网[  www.safehoo.com  ]
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