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                                          安全管理网——安全生产第一交流平台

	岗位名称
	 业务副总经理
	岗位编码
	YH-ZJ-002
	所属部门
	总经办

	职级
	A
	代理岗位
	业务经理
	定岗人数
	1人

	直接上级
	总经理
	直接下级
	业务一部、业务二部、业务三部

	职位概要
	协助总经理制定并实施企业整体的销售策略，落实相应的销售目标、市场目标及具体实施。

	工作内容
	1、协助总经理制定公司发展战略规划、经营计划、业务发展计划及销售计划。
2、在总经理领导下，负责分管部门的日常工作及产品销售工作。 
3、制定公司整体营销计划和费用预算，并对费用的支出进行总体控制。 
4、组织搜集市场情况，进行深入的分析和研究，提供市场运作方向性建议或改进措施。 
5、贯彻执行公司的各项规章制度和业务准则，完成公司下达分管部门的各项工作和指标。 
6、协助总经理做好接单决策工作。
7、主持业务部例会，及时准确传达总经理的指示。 
8、及时向总经理汇报业务部的真实情况和有关数据。
9、组织搞好发货、收款管理，保证资金及时回笼。
10、加强销售队伍建设，提高销售人员的素质。
11、完成总经理临时下达的任务。

	任职条件
	1、教育背景:
市场营销、国际贸易等相关专业本科以上学历。
2、培训经历:
接受过市场销售、贸易、业务知识等方面的培训。
3、工作经验:
10年以上企业营销、市场管理工作经验，5年以上销售经理工作经验。
4、技能技巧:
（1）对市场营销工作有深刻认知。
（2）具有敏锐的市场感知、把握市场动态和市场方向的能力。
（3）有密切的媒体合作关系，具备大型活动的现场管理能力。
（4）熟练操作办公软件。
（5）优秀的英语听、说、读、写能力。

	权责范围
	1、权利
（1）协助总经理对公司销售有计划权、建议权。
（2）对下属各职能部门完成任务情况有考核评议权及对下属任免建议权。
（3）对总经理决策建议权。
2、责任
（1）对公司年度销售计划的完成负组织与协调责任。
（2）对销售资金不能及时回笼，影响公司资金的正常运转负责。
（3）因领导和调研市场信息失误影响公司重大经营决策，给公司造成损失负有相应的经济责任和行政责任。 

	工作关系
	1、报告对象：总经理
2、监督与指导：业务一部、业务二部、业务三部人员
3、协作部门：公司各部门

	编制人员
	
	审批人员
	
	批准人员
	

	编制日期
	2018.1.1
	审批日期
	
	批准日期
	





















































































































































































































































































































































更多安全生产资料下载，尽在安全管理网[  www.safehoo.com  ]
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