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                                          安全管理网——安全生产第一交流平台

	岗位名称
	生产物料员
	岗位编码
	YH-SC-006
	所属部门
	生产部

	职级
	F
	代理岗位
	生产组长
	定岗人数
	生产需要

	直接上级
	生产组长
	直接下级
	无

	职位概要
	协助生产组长完成生产线任务及保证物料供应正常。

	工作内容
	1、 如数领取物料，且在车间物料区摆放整齐；
2、 严格控制生产线物料，不良品必须及时清理、退仓，做到单结料清；
3、 订单收尾时，要确保盘点数据（成品、半成品）准确、及时；
4、及时完成组长安排的其它事项。


	任职条件
	1、教育背景:
高中或中专以上学历。
2、培训经历:
接受过品质管理、物料管控等方面的培训。
3、工作经验:
1年以上本行业物料员工作经验。
4、技能技巧:
（1）熟悉物料收发管控流程； 
（2）对行业物料熟悉，有很强的数据观念；
（3）良好的沟通表达能力；

	权责范围
	1、权利
（1）协助生产组长完成产线任务有计划权、建议权；
2、责任
（1）对生产小组物料情况负责；
（2）生产小组物料品质、物料上线、清尾及退换等负责；
（3）其它相关责任。

	工作关系
	1、报告对象：生产组长
2、监督与指导：无
3、协作部门：PMC、开料车间

	编制
	
	审批
	
	批准
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更多安全生产资料下载，尽在安全管理网[  www.safehoo.com  ]
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