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                                          安全管理网——安全生产第一交流平台

	岗位名称
	 内贸业务员
	岗位编码
	YH-YW-003
	所属部门
	业务二部

	职级
	F
	代理岗位
	内贸业务员
	定岗人数
	3-5人

	直接上级
	内贸经理
	直接下级
	无

	职位概要
	协助内贸经理做好市场开发与市场调查，做好客户服务工作及产品销售工作。

	工作内容
	1、负责市场的开发及维护，建立客户档案，并针对客户的情况变化及时更新调整客户资料，为公司2、制定销售策略提供依据。
3、对市场进行调查，对客户进行分析，对竞争对进行了解，并形成书面资料定期进行研讨。
4、进行业务技能培训，使业务水平不断提高。
5、负责协助有关部门做好售后跟进服务工作。
6、产品的成本核算，与客户进行价格协商
7、制定销售业绩、计划，积极获取订单，确保销售业绩。
8、参与新产品的研发工作，了解配套流程。
9、定期拜访客户，收集已售产品的市场反馈信息及推荐新产品卖点给客户。
10、内销公司自有品牌的扩建，进入卖场销售的谈判工作。
11、广交会设展，前期准备工作安排，现场面洽客户。
12、代表公司参加包装展销会，收集各种包装新产品资料。
13、完成上级临时下达的任务。

	任职条件
	1、教育背景:
市场营销、国际贸易等相关专业大专以上学历。
2、培训经历:
接受过市场销售、贸易、业务知识等方面的培训。
3、工作经验:
1年以上同行业工作经验。
4、技能技巧:
（1）对市场营销工作有深刻认知。
（2）具有一定的市场感知、把握市场动态和市场方向的能力。
（3）精力充沛，对工作充满热情。
（4）熟练操作办公软件。

	权责范围
	1、权利
（1）产品定价权（范围内）。
（2）对外谈判权。
（3）所跟进客户销售策略制定及建议权。 
（4）其它相关权利。
2、责任
（1）对个人年度销售目标达成负责。
（2）对销售资金不能及时回笼，影响公司资金的正常运转负责。
（3）其它与工作相关责任。 

	工作关系
	1、报告对象：内贸经理
2、监督与指导：无
3、协作部门：各相关部门

	编制人员
	
	审批人员
	
	批准人员
	

	编制日期
	
	审批日期
	
	批准日期
	





















































































































































































































































































































































更多安全生产资料下载，尽在安全管理网[  www.safehoo.com  ]
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