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安全监理工作组织机构和职责 
 

为贯彻“安全第一、预防为主”的安全生产方针，落实《建设工程安全生产

管理条例》，我公司特制订以下制度。 

 

一、 安全监理工作依据 

1．建设工程安全生产法律法规 

2．建设工程安全技术标准规范 

3．建设工程安全技术操作规程 

4．现行国家、地方有关安全的行政法规、规范、规程、标准。 

 

二、 公司安全监理组织结构 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

三、 项目监理机构工作程序 

 

 

公司经理 

技术部 各监理部 综合部 

总监理工程师 

土建专业监

理工程师 
电气专业监

理工程师 
设备专业监

理工程师 
信息管理

工程师 

监理员 

支持 支持 
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报建设单位 

对易发生重大施工安全隐患

的部位重点巡视或旁站监理 

报建设单位 

报告建设行政主管部门 

依据法律法规及委托监理合同编制安全监理方案 
（由安全监理人员编制、总监审核、监理单位技术负责人审批） 

对承包单位报递的施工组织设计中的安全技术措施或专项施工方案进行审核、

审批      （安全监理人员审核、总监理工程师审批） 

是否符合安

全施工要求 
重新编制 

按照安全监理方案和施工方案进行监

理，必要时编制安全监理实施细则 

对易发生一般施工安全

隐患的部位巡视监理 

是否符合安

全施工要求 

否 

是 

对一般安全事故隐患

下发监理通知 
对重大安全事故隐患

下达工程暂停令 

承包单位整改 
拒不整改或

不停止施工 

是否符合安

全施工要求 

是 

承包单位实施 

是 
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四、 人员职责 

一） 经理 
公司经理对安全监理工作承担全面管理责任。 

二）各监理部 
各监理部对本部门的安全监理工作承担管理责任。 

三） 技术部 

1． 负责对本公司的安全监理工作提供技术支持。 

2． 负责对本公司员工进行安全监理知识方面的培训。 

3． 负责组织月度检查。 

四） 综合部 
负责对公司安全监理工作的开展提供后勤保障。 

五） 总监理工程师 

1． 总监理工程师对项目安全监理工作负全部责任。 

2． 负责主持编写安全监理方案（其内容可包含在监理规划中），审

批安全监理实施细则。 

3． 组织编写并签发项目安全监理月报、安全监理工作总结。 

4． 若发现工程存在重大安全隐患，下发《工程暂停令》，同时向建

设单位和公司汇报。 

5． 负责与安全主管部门如安监站等进行沟通。 

6． 审批施工组织设计、专项施工方案。 

7． 组织对项目安全生产工作的检查。 

8． 主持或参与安全事故的调查。 

9． 负责对本监理组的安全监理工作进行指导。 

10． 主持整理工程项目的安全监理资料。 

11． 对专业监理工程师和监理员必要时下发《工程暂停令》给予

书面确认。 

六）专业监理工程师 

1． 专业监理工程师负责本专业安全监理工作的实施。 

2． 参与编写安全监理方案，编写安全监理实施细则。 

3． 审核施工组织设计中本专业的内容、与本专业相关的专项施工方

案，并向总监理工程师汇报。 
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4． 定期向总监理工程师汇报本专业安全监理工作情况，对重大问题

及时向总监理工程师汇报和请示。 

5． 发现安全隐患下发《监理通知》，必要时，可以直接下发工程暂

停令》，但应及时向专业监理工程师和总监理工程师汇报，同时

向安全主管部门汇报。 

6． 根据本专业安全监理实施情况做好安全监理日记。 

7． 负责本专业安全监理资料的收集、汇总、整理。 

8． 负责对本专业监理员的工作进行指导。 

9． 对监理员必要时下发的《监理通知》给予书面确认。 

七） 监理员 

1． 在专业监理工程师的指导下开展现场安全监理工作。 

2． 发现安全隐患，及时向有关单位提出，必要时，可以直接下发《监

理通知》或《工程暂停令》，但应及时向专业监理工程师和总监

理工程师汇报。 

3． 及时向专业监理工程师汇报本专业现场安全监理工作情况，对窜

在安全隐患的部位或工序及时向专业监理工程师汇报和请示。 

4． 负责安全监理的旁站工作。 

5． 做好安全监理日记和有关的安全记录。 
 
    


