
                                            安全管理网——安全生产第一交流平台

6S稽查表
	部 门:
	
	
	检查日期:

	内容
	序号
	检查项目
	配分
	评分基准
	得分
	不符合项目及内容记录

	整理
	1.1
	通道
	0
	有很多东西，或脏乱
	
	

	
	
	
	1
	虽能通行，但要避开，叉车不能通行
	
	

	
	
	
	2
	摆放的物品超出通道
	
	

	
	
	
	3
	超出通道，但有警示牌
	
	

	
	
	
	4
	很畅通，又整洁
	
	

	
	1.2
	现场的设备、材料
	0
	一个月以上未用的物品杂乱放着
	
	

	
	
	
	1
	角落放置不必要的东西
	
	

	
	
	
	2
	放半个月以后要用的东西，且紊乱
	
	

	
	
	
	3
	一周内要用，且不整理好
	
	

	
	
	
	4
	3日内全使用，且整理很好
	
	

	
	1.3
	办公桌(作业台)上、下及抽屉
	0
	不使用的物品杂乱
	
	

	
	
	
	1
	半个月才用一次的也有
	
	

	
	
	
	2
	一周内要用，但过量
	
	

	
	
	
	3
	当日使用，但杂乱
	
	

	
	
	
	4
	桌面及抽屉内均最低限度，且整齐
	
	

	
	1.4
	货架
	0
	杂乱存放不使用的物品
	
	

	
	
	
	1
	货架破旧，缺乏整理
	
	

	
	
	
	2
	摆放不使用但整齐
	
	

	
	
	
	3
	货架上的物品整齐摆放
	
	

	
	
	
	4
	摆放为近日用，很整齐
	
	

	
	1.5
	仓库
	0
	塞满东西，人不易行走
	
	

	
	
	
	1
	东西杂乱摆放
	
	

	
	
	
	2
	有定位规定，没被严格遵守
	
	

	
	
	
	3
	有定位也在管理状态，但进出不方便
	
	

	
	
	
	4
	任何人均易了解，退还也简单
	
	

	整顿
	2.1
	设备、机器、仪器
	0
	破损不堪，不能使用，杂乱放置
	
	

	
	
	
	1
	不能使用的集中在一起
	
	

	
	
	
	2
	能使用但脏乱
	
	

	
	
	
	3
	能使用，有保养，但不整齐
	
	

	
	
	
	4
	摆放整齐、干净，最佳状态
	
	

	
	2.2
	治具、工具
	0
	不能用的治具、工具杂放
	
	

	
	
	
	1
	勉强可用的治具、工具多
	
	

	
	
	
	2
	均为可用治具、工具，缺乏保养
	
	

	
	
	
	3
	治具、工具有保养，有定位放置
	
	

	
	
	
	4
	治具、工具采用目视管理
	
	

	
	2.3
	零件、部品
	0
	不良品与良品杂放在一起
	
	

	
	
	
	1
	不良品虽没即时处理，但有区分及标志
	
	

	
	
	
	2
	只有良品，但保管方法不好
	
	

	
	
	
	3
	保管有定位标示
	
	

	
	
	
	4
	保管有定位，有图示，任何人均很清楚
	
	

	
	2.4
	图纸、作业指导书
	0
	过期与使用中的杂在一块
	
	

	
	
	
	1
	不是最新的，但随意摆放
	
	

	
	
	
	2
	是最新的，但随意摆放
	
	

	
	
	
	3
	有文件夹保管，但无次序
	
	

	
	
	
	4
	有目录，有次序，且整齐，任何人很快能使用
	
	

	
	2.5
	文件档案
	0
	零乱放置，使用时没法找
	
	

	
	
	
	1
	虽显零乱，但可以找得着
	
	

	
	
	
	2
	共同文件被定位，集中保管
	
	

	
	
	
	3
	已实施电脑化作业而容易检索
	
	

	
	
	
	4
	明确定位，使用目视管理任何人能随时使用
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	清扫
	3.1
	通道
	0
	有烟蒂、纸屑、铁屑、其他杂物
	
	

	
	
	
	1
	虽无脏物、但地面不平整
	
	

	
	
	
	2
	有水渍、灰尘不干净
	
	

	
	
	
	3
	早上有清扫
	
	

	
	
	
	4
	使用拖把，并定期清理，很光亮
	
	

	
	3.2
	作业场所
	0
	有烟蒂、纸屑、铁屑、其他杂物
	
	

	
	
	
	1
	虽无脏物、但地面不平整
	
	

	
	
	
	2
	有水渍、灰尘不干净
	
	

	
	
	
	3
	零件、材料、包装材存放不妥，掉地上
	
	

	
	
	
	4
	使用拖把，并定期清理，很光亮
	
	

	
	3.3
	办公桌、作业台
	0
	文件、工具、零件很脏乱
	
	

	
	
	
	1
	桌面、作业台面布满灰尘
	
	

	
	
	
	2
	桌面、作业台面虽干净，但破损未修理
	
	

	
	
	
	3
	桌面、台面很干净整齐
	
	

	
	
	
	4
	桌面、椅子及四周均干净亮丽
	
	

	
	3.4
	窗、墙壁、天花板风扇、线槽
	0
	任恁破烂
	
	

	
	
	
	1
	破烂但仅应急简单处理
	
	

	
	
	
	2
	乱贴挂不必要的东西
	
	

	
	
	
	3
	无明显污迹、破损
	
	

	
	
	
	4
	干净亮丽，很是舒爽
	
	

	
	3.5
	设备、工具、仪器
	0
	有生锈
	
	

	
	
	
	1
	虽无生锈，但油垢
	
	

	
	
	
	2
	有轻微灰尘
	
	

	
	
	
	3
	保持干净
	
	

	
	
	
	4
	使用中有防止不干净措施，并随时清理
	
	

	清洁
	4.1
	通道和作业区
	0
	没有划分
	
	

	
	
	
	1
	有划分，但不流畅
	
	

	
	
	
	2
	划线合理、规范
	
	

	
	
	
	3
	规划清楚，地面有清扫
	
	

	
	
	
	4
	通道及作业区很舒畅
	
	

	清洁
	4.2
	地面
	0
	有油或水
	
	

	
	
	
	1
	油渍或水渍显得不干净
	
	

	
	
	
	2
	地面不平整
	
	

	
	
	
	3
	经常清理，没有脏物
	
	

	
	
	
	4
	地面干净亮丽，感觉舒服
	
	

	
	4.3
	办公桌、作业台、椅子、架子
	0
	很脏乱
	
	

	
	
	
	1
	偶尔清理
	
	

	
	
	
	2
	虽有清理，但还是显得脏乱
	
	

	
	
	
	3
	无污迹、破损，摆放整齐
	
	

	
	
	
	4
	任何人都会觉得很舒适
	
	

	
	4.4
	开水房、洗手间等
	0
	容器或设备脏乱
	
	

	
	
	
	1
	破损未修补
	
	

	
	
	
	2
	有清理，但还有异味
	
	

	
	
	
	3
	经常清理，没异味
	
	

	
	
	
	4
	干净亮丽，还加以装饰，感觉舒服
	
	

	
	4.5
	储物室
	0
	阴暗潮湿
	
	

	
	
	
	1
	虽阴湿，但加有通风
	
	

	
	
	
	2
	照明不足
	
	

	
	
	
	3
	照明适度，通风好，感觉清爽
	
	

	
	
	
	4
	干干净净，整整齐齐，感觉舒服
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	教养
	5.1
	日常“5S”活动
	0
	没有活动
	
	

	
	
	
	1
	虽有清洁清扫工作，但非5S计划性工作
	
	

	
	
	
	2
	开会有进行5S宣导
	
	

	
	
	
	3
	平常都能够按计划执行
	
	

	
	
	
	4
	活动热烈，全员参与，全面推广
	
	

	
	5.2
	服装
	0
	穿着脏，破损未修补
	
	

	
	
	
	1
	不整洁
	
	

	
	
	
	2
	纽扣或鞋带未弄好
	
	

	
	
	
	3
	厂服、识别证依规定
	
	

	
	
	
	4
	穿着依规定，并感觉有活力
	
	

	
	5.3
	仪容
	0
	不修边幅又脏
	
	

	
	
	
	1
	头发、胡须过长
	
	

	
	
	
	2
	上两项，其中一项有缺点
	
	

	
	
	
	3
	均依规定整理
	
	

	
	
	
	4
	感觉精神有活力
	
	

	
	5.4
	行为规范
	0
	举止粗暴，口出脏言
	
	

	
	
	
	1
	衣衫不整，不守卫生
	
	

	
	
	
	2
	自己的事可做好，但缺乏公德心
	
	

	
	
	
	3
	公司规则均能遵守
	
	

	
	
	
	4
	主动精神，团队精神
	
	

	
	5.5
	时间观念
	0
	大部分人缺乏时间观念
	
	

	
	
	
	1
	时间观念不强，开会迟到的很多
	
	

	
	
	
	2
	不受时间约束，但会尽力去做
	
	

	
	
	
	3
	约定时间会全力去完成
	
	

	
	
	
	4
	约定的时间会提早去做好
	
	

	安全
	6.1
	工业意外
	0
	有工伤事故发生
	
	

	
	
	
	1
	轻微损伤，无需送院治疗
	
	

	
	
	
	2
	很少意外发生，且不构成损伤
	
	

	
	
	
	3
	虽无意外发生，但有隐患需整改
	
	

	
	
	
	4
	生产顺畅，无工业意外
	
	

	
	6.2
	作业方法
	0
	未按规程作业，品质不稳定
	
	

	
	
	
	1
	作业随意性强，无规律性
	
	

	
	
	
	2
	只有危险工序才按安全规程操作
	
	

	
	
	
	3
	大部分工序有按指导书作业
	
	

	
	
	
	4
	作业全过程，均按作业指导书操作
	
	

	
	6.3
	设备、机器、仪器
	0
	破损、脏乱未及时处理
	
	

	
	
	
	1
	使用不当，影响正常运作或使用寿命
	
	

	
	
	
	2
	保养不到位，有积尘或杂物
	
	

	
	
	
	3
	使用、保养，基本依规程操作
	
	

	
	
	
	4
	安装、使用、保养，均依规程执行
	
	

	
	6.4
	劳动保护措施
	0
	作业过程未采取保护措施
	
	

	
	
	
	1
	保护措施被随意停止或变更，无可靠性
	
	

	
	
	
	2
	只在高危险作业时，才采取保护措施
	
	

	
	
	
	3
	保护措施有缺陷，需完善
	
	

	
	
	
	4
	劳动保护措施，全面彻底执行
	
	

	
	6.5
	消防器材
	0
	消防器材有损坏或缺失
	
	

	
	
	
	1
	未执行例行检查，消防器材状态不明确
	
	

	
	
	
	2
	消防标示不完整，但可正常使用
	
	

	
	
	
	3
	消防知识宣导不全面，器材检验完整
	
	

	
	
	
	4
	全员熟知消防知识，消防器材完好齐备
	
	

	合计
	120
	总得分
	0
	

	备注:
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	记录人:                    稽查人: 
	
	

	被审部门负责人: 
	
	
	
	


























































































































































































































































































































































































































更多安全生产资料下载，尽在安全管理网[  www.safehoo.com  ]
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