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负责人防火检查记录表
	检查内容
	检  查  情  况
	存在问题

及处理意见

	部门内部

消防管理状况


	灭火器材配置符合要求且完好有效  是□否□

疏散指示标志完好有效            是□否□

应急照明灯完好有效              是□否□

疏散通道畅通                    是□否□

安全出口畅通                   是□否□

严格按规定用火用电             是□否□

严格按规定使用易燃易爆物品     是□否□

落实部门消防安全管理措施       是□否□

落实部门消防安全操作规程       是□否□

员工每天上班前防火检查记录     有□无□

员工每天下班后防火检查记录     有□无□


	

	部门负责人意见
	签名：

年    月    日
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