
项目施工管理规范	

第一章总则	

为强化安全生产管理，发挥组织监督作用，做到群防群治，确保安全生产和加强劳

动保护工作，更为了您和他人的安全健康，请您认真阅读并牢记以下内容： 

 

一、施工人员进场安全须知 

 

1、您享有职业安全健康的权利，有权要求为您提供必要的安全防护措施；同时，您也有学习相关操作规

程和做好自身安全防护的义务，正确使用安全防护用品，并严格按规程操作。 

2、进入施工现场，应服从施工管理人员的管理，严禁在现场嬉戏打闹，以免造成自身伤害或他人伤害。

正确使用个人防护用品和安全防护措施；进入施工现场，禁止穿拖鞋，高跟鞋和光脚上班，严禁酒后上班，施

工现场严禁吸烟；如进 2.2 米以上的高空悬空作业，无安全设施的必须戴好安全带，扣好保险钩。进场后必须

带好安全帽、工作鞋、警示背心，不能穿拖鞋、凉鞋、高跟鞋、短裤、背心、裙装和赤背等。 

3、在施工现场不得攀爬脚手架、井字架、龙门架和随吊盘上下，严格做到“不伤害自己，不伤害别人，

不被别人伤害，保护他人不受伤害”，对其他作业人员的不安全行为，您有权制止和向施工管理人员报告。 

4、特种作业人员持有效证件上岗。特种作业人员包括：电工、电气焊工、架子工、起重工、塔吊指挥等。

如果没有上岗证或上岗证已经过期，严禁从事上述的特种作业。 

5、施工现场的脚手架、安全防护设施、安全标语和警告牌不得擅自拆动，需要拆动时，必须经项目部负

责人同意。 

6、在作业场所不要乱拉乱接电线，需要时找电工帮助。 

7、使用各种电动工具时必须穿好绝缘鞋，戴好绝缘手套，因工作需要必须新接拆线路时，需经现场安全

人员同意后，由电工具体操作。 

8、高处作业必须系好安全带，没有系好安全带严禁进入高处作业。 

9、起吊物品要绑扎牢固，吊物从上方或身边经过时，要及时避让，防止砸伤、碰伤。搬运长管材或大型

设备时，除注意个人身体保护外，还应注意他人人身安全和现场的成品保护。 

10、照明不好时，请不要进行作业；进入封闭严密的坑、洞等有限空间内作业时，事先要空气通风和检测，

防止缺氧或中毒。在临边洞口或高空作业时，应事先检查有无防护设施；在没有安全设施的高空、悬空和陡坡

施工，必须系挂安全带。对现场黑暗的区域严禁擅自进入，防止坠落。 

11、物流办公区、仓储区、分拣作业区临电用电需向综合办公室申请，由电工检验用电设备是适用方可使

用，严禁自私拉乱接，严禁使用超负荷电器。 

12、无论作业场所的下方有没有人，都不得向下扔东西，防止突然有人经过造成伤害。 

13、工人进入现场，必须遵循导向牌到达目的地。 

14、设备操作人员离开岗位时，必须将设备停放在安全位置并拉闸断电和上锁；如果您不是专业的设备操

作人员，不要擅自动用设备。请不要擅自挪动灭火器和其他消防设施。 

15、工作时间以外没有特殊安排时，请不要随便进入在施工现场；任何情况下都不得靠在防护设施上休息；

如果感觉身体不好，请及时告诉施工管理人员，不要带病作业。 

16、施工过程中负责清除自产垃圾到指定地点，做到工完料净场地清，严禁乱扔垃圾，违者重罚。 



17、请妥善保管个人物品，严防发生盗窃案件；个人物品及施工工具不得随意堆放；进入物流中心园区不

得酗酒、赌博、传播淫秽书刊杂志。 

18、讲话文明，搞好个人卫生，着装整洁。         

19、作业现场严禁吸烟，必须到吸烟点吸烟。 

20、不准穿拖鞋、硬底鞋、高跟鞋施工作业。 

21、材料堆放稳固，不混杂，不超高，统一挂牌，标识清楚。 

22、库房内严禁堆放易燃可燃物品。 

23、严禁在现场吸烟，严禁乱动现场防火器材，施工时必须熟悉怎样使用现场防火工具。 

24、严禁打架斗殴、聚赌偷盗、恶意破坏、嫖娼等扰乱社会治安违法乱纪的行为。 

25、不要随便动用明火，电气焊及需要动火部位必须执行动火审批手续，并到项目部安全部门开具动火证。 

26、服从保安管理，出入物件必须登记。 

27、提高安全思想意识，防火防盗人人有责。 

28、仓库严禁使用电焊机及大功率电器，防止电气火灾的发生。 

29、当生产、生活中发现存在重大安全隐患请立即采取措施，一旦发生紧急情况，首先保证自身人身安全，

并及时向施工管理人员报告，按统一指挥进行救援和撤离。 

 

 

二、施工人员管理制度须知 

 

1、 进入厂区的施工人员，必须佩带警示马夹方可进入施工区域。 

2、 安装现场严禁烟火，不准在施工现场抽烟，电气焊的动火到安全部办理动火手续。 

3、 进入施工区需正确佩戴安全帽。 

4、 登高作业佩戴安全带。 

5、 氧气瓶与乙炔瓶安全距离 10 米。 

6、 吊装作业时，严禁站在吊装臂及吊装物下并保持一定的安全距离 

7、 施工人员在工地施工期间，要严格遵守甲方工厂管理规定。 

8、 爱护甲方公共财物，损坏东西要按价赔偿，用电要找电工，严禁私拉乱接。 

9、 施工期间要注意施工安全，要保管好自己的工具物品，防止丢失。 

10、 施工期间不允许出现偷盗、爬墙、随地大小便等违法和不文明行为。 

11、 施工单位进出车辆必须在门卫处登记检查，车速按规定 10 公里每小时，车辆按规定停放，

禁止乱停乱放、严禁撒漏。注：厂区所有道路及生产区域 内禁止停放。 

12、 积极配合到现场检察人员的工作。 

13、 违反以上规定，项目部将处以 100 至 1000 元罚款。 

14、 施工期间发现一次偷盗，处以 3000 至 5000 元罚款，情节严重的送交公安机关处理，追究法

律责任。 

15、 施工期间，在厂区内由于抽烟引起火灾的，直接送交公安机关处理，追究法律责任。 

16、 施工人员需听从本部带队领导或设备安装本部经理的工作安排、加班和现场工作指导等。 

17、 施工如遇到问题或在施工过程中遇到问题，应及时与本部带队领导及时沟通，在由本部领导

上报，根据情况调整自己的工作安排，问题严重由总包发起会议讨论和远程电话寻求解决等。 

18、 施工队本部经理要对施工人员进行入场培训，所有施工人员持证上岗特殊行业操作施工人员

必须持有特种行业操作证。 

19、 为保证现场施工质量，现场会由总包方进行现场巡检。现场巡检过程中会拍照记录并在每天

的晨会上进行讨论拿出方案，然后马上进行整改解决。 



20、 现场施工人员要仔细阅读理解图纸，应根据现场施工的实际情况提出合理性意见和建议。 

21、 施工人员注意：材料进场后应合理摆放，应远离易燃物品留出通道，每天在清场前将已用过

的材料进行规并，现场卫生的清理、工具的整理和存放等。 

22、 由于 7、8 月份天气炎热各工程队负责人一定要起到督导作用，防止作业疲劳产生事故，一

定要劳逸结合， 

23、 各施工组必须严格执行前期制定的安装工艺和安装法。 

24、 各施工组在施工过程中应注意尖锐材料的倒角去毛刺、膨胀丝螺栓的平整，在安装过程中要

保证安装质量，横平竖直。由于现场地面为非平整地面在安装过程中施工组应按照工艺将设备调

平。 

25、 设备竣工后，由总包、施工组、客户方等共同发起组织验收，在验收过程中发现的问题应在

一个星期内整改，整改完之后再次进行验收直到验收合格。 

 

 

我已仔细阅读施工人员入场须知，清楚并理解其内容。对违反以上须知内容所造成的后果，本人自愿承担相应责

任。 

施工项目:                                      

 

施工人员： 联系电话： 

 年  月  日 

施工管理人员： 联系电话： 

 年  月  日 

 


