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                                          安全管理网——安全生产第一交流平台

一、办公环境安全注意事项
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1、上下楼梯（或者厂区内行走）禁止埋头看手机，要时刻关注周边环境。同时严禁在楼梯间追逐打闹。
2、办公区域内，无紧急情况下严禁快速跑动。
 3、在办公室内登高作业（如拿取或存放物品）时，应使用稳定的登高梯，不要站在木箱或纸箱、旋转座椅或其他不固定的物品上。
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[image: image10.png]4、公司办公区域人员较多，各办公室所有暖瓶应在指定位置集中存放和使用，避免人员经过碰倒后造成伤害。
5、文件柜及文件橱使用完毕后应立即关闭，防止倾倒或绊倒人。
6、办公桌保持整洁，锋利及尖锐的文具应小心使用及妥善摆放。[image: image2.png]&/~
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7、搬运大件的物品时，要请他人帮忙，以免造成伤及背部，当搬运物品时，不要让物品遮挡视线。不要搬运笨重物品上下楼梯，较少跌落的可能性。
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二、办公室安全隐患示例
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更多安全生产资料下载，尽在安全管理网[  www.safehoo.com  ]
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